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CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Regulamento estabelece as normas do Trabalho de Conclusio de Curso (TCC)
dos cursos de graduagdo da UNIFAMA - Unido das Faculdades de Mato Grosso.

Paragrafo anico — O presente Regulamento aplica-se a todas as unidades da instituigdo,
compreendendo: FACIDER - Faculdade de Colider — UNIFAMA, Faculdade de Guaranta do
Norte — UNIFAMA, Faculdade de Matupa — UNIFAMA, Faculdade de Lucas do Rio Verde —
UNIFAMA e Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui atividade académica obrigatéria em
todos os cursos de graduagdo da institui¢do, sendo desenvolvido nas disciplinas de TCC 1 e TCC
Il

Art. 3° O TCC tem por finalidade estimular a produgdo cientifica e académica, promovendo a
integragdo entre teoria e pratica.

Art. 4°. As apresentagdes das bancas de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ocorrerdo em
sessoOes publicas, destinadas a exposigdo e avaliagdo académica do trabalho, observadas as normas
institucionais e a manutengio da ordem e do respeito no ambiente académico.

Art. 5° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devera observar:

I — As disposi¢des deste Regulamento;

11 — As normas académicas, institucionais e pedagogicas da instituigdo e do curso;

II1 — As normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

IV — Os principios éticos, cientificos e metodologicos aplicaveis a produgdo académica.
CAPITULO I

DA ORGANIZACAO E ORIENTACAO

Art. 6° O TCC sera desenvolvido sob orientagdo de professor designado pela coordenagdo do
curso e/ou Diregdo.

Paragrafo nico — O professor-orientador é o docente responsavel pela disciplina.
Art. 7° Compete a coordenagio do curso:

I — Organizar as atividades do TCC;

I1 — Divulgar cronogramas e orientagdes;

Il = Acompanhar o cumprimento deste Regulamento;

IV — Organizar as bancas de TCC. V
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Art. 8° Compete ao professor-orientador:

I - Orientar o académico durante o desenvolvimento do trabalho, dentro dos preceitos éticos de
cada curso;

Il — Acompanhar o cumprimento dos prazos determinados pela coordenagdo e/ou diregdo;
111 — Acompanhar o desenvolvimento do TCC;

IV — Participar da apresentagio, exceto quando a dire¢do autorizar substituigdo.
CAPITULO 111

DAS RESPONSABILIDADES DO ACADEMICO

Art. 9° Compete ao académico:

I — Cumprir as normas e prazos estabelecidos;

II - Participar das orientagdes;

111 — Elaborar o trabalho conforme as normas institucionais € da ABNT;

IV — Responsabilizar-se pelo contetdo e autoria do trabalho.

Art. 10° Trabalhos entregues fora do prazo ndo serdo aceitos.

Art. 11. E de responsabilidade exclusiva do académico manter cépia e armazenamento adequado
dos arquivos referentes ao TCC.

Art. 12. O académico devera participar das orientagdes, encontros e atividades propostas na
disciplina de TCC, observando a frequéncia minima exigida pela instituigdo, podendo ser
reprovado por falta.

Art. 13. O académico devera comparecer a apresentagio do TCC em horario previamente
definido, observando postura ética, respeito institucional e vestimenta compativel com o ambiente

académico.

Art. 14. O ndo comparecimento do académico a apresentagdo oficial do TCC, sem justificativa
aceita pela institui¢do, implicara reprovagdo na disciplina.

Art. 15. O académico podera solicitar alteragdo da data de apresentagdo do TCC, mediante
justificativa, sendo o pedido analisado pela coordenagdo do curso, que podera deferi-lo ou
indeferi-lo.

Art. 16. O tema do TCC devera possuir relagdo com a area de formagdo do curso, observando os
preceitos éticos de cada curso.

CAPITULO IV

DA ELABORACAO E AVALIACAO Y
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Art. 17. E vedada a aquisi¢io, comercializagio ou utilizagdo de trabalhos académicos elaborados
por terceiros ou por inteligéncia artificial.

Art. 18. A instituigdo podera emitir normas complementares para regulamentagio do TCC sempre
que necessario.

Art. 19. O professor responsavel pela disciplina acompanhara e prestara orientagdes aos
académicos durante os horarios regulares de aula da disciplina de TCC, conforme carga horaria e
contratagdo institucional.

Art. 20. A participagido dos docentes e convidados nas atividades relacionadas ao TCC possui
carater livre e espontaneo, mediante convite da coordenagao do curso e/ou professor, ndo havendo
pagamento por parte da instituigdo pela participagdo em banca examinadora, orientagdo ou
coorientagdo de TCC.

Paragrafo Gnico — O académico podera indicar profissional ou pessoa de notério saber para
participagdo na banca examinadora, ficando a participagdo condicionada a analise e aprovagdo da
coordenagdo do curso e da Diregdo da institui¢do.

Art. 21. A banca examinadora do TCC ¢ composta pelo coordenador do curso, por um docente
da instituigdo, preferencialmente no respectivo dia de aula, e por um membro convidado.

Paragrafo Gnico — A composigdo da banca examinadora, quantidade de membros, participantes,
datas, horarios e demais procedimentos relacionados ao TCC poderio sofrer alteragdes, conforme
definigdo da coordenagio do curso e da Diregdo da instituigdo.

Art. 22. O TCC podera desenvolvido em formato de artigo cientifico ou monografia, modelo
definido pela Diregdo.

Art. 23. O TCC deve ser avaliado pelo professor-orientador e/ou banca examinadora, conforme a
ficha de avaliagdo em anexo.

Art. 24. A apresentagio oficial do Trabalho de Conclusio de Curso (TCC), perante banca
examinadora, ocorrera exclusivamente na disciplina de TCC II.

Paragrafo unico — Durante o desenvolvimento das disciplinas de TCC I e TCC II, poderdo ser
realizadas apresentagdes parciais, simulagdes, pré-bancas, acompanhamentos ou outras atividades
académicas definidas pelo professor-orientador, coordenagio do curso ou institui¢do, sem carater
de banca oficial de avaliagdo final, podendo possuir carater avaliativo e atribuigdo de nota.

Art. 25. A apresentagio do TCC ocorrera de forma presencial.

Art. 26. A aprovagido dependera do cumprimento das exigéncias académicas, metodologicas e
avaliativas estabelecidas pela instituigdo.

Art. 27. O académico reprovado devera cursar novamente a disciplina, ndo sendo permitida
reapresentagdo do trabalho no mesmo periodo letivo.

Art. 28. O académico devera encaminhar o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), em formato
PDF, ao professor responsavel pela disciplina, coordenador do curso € membro convidado da
banca examinadora, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias corridos da data da apresentagio,

s
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nos e-mails indicados pelo professor responsavel pela disciplina, sob pena de ndo participagdo na
banca examinadora e reprovagdo direta na disciplina.

Art. 29. A apresentagdo do Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) devera possuir duragdo
minima de 10 (dez) minutos e maxima de 15 (quinze) minutos.

Paragrafo uinico — Apos a apresentagdo, a banca examinadora terd o prazo de até 10 (dez) minutos
para realizagdo de consideragdes, questionamentos e avaliagdo do trabalho apresentado.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES ETICAS

Art. 30. E vedada qualquer forma de plagio, fraude, inteligéncia artificial e utilizagdo indevida de
produgdes de terceiros.

§1° A constatagdo de plagio implicara reprovagdo do académico, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

§2° A instituigdo podera utilizar ferramentas de verificagdo de similaridade textual.

Art. 31. O descumprimento dos prazos estabelecidos pela instituigdo sera de responsabilidade
exclusiva do académico.

Art. 32. A instituigdo podera cancelar, suspender ou remarcar apresentagdes de TCC por motivos
académicos, administrativos ou de forga maior.

Art. 33. A instituigdo podera alterar cronogramas, datas, horérios, composig¢do de banca e demais
procedimentos relacionados ao TCC, conforme necessidade académica ou administrativa.

Art. 34. As decisoes da banca examinadora possuem carater académico e soberano, observadas
as normas institucionais.

Art. 35. Trabalhos entregues em desacordo com os padrdes institucionais, normas da ABNT ou
exigéncias académicas poderdo ser recusados para avaliagdo pela banca examinadora, implicando
reprovagdo direta do académico na disciplina.

Paragrafo unico — O professor responsavel pela disciplina devera realizar pré-avaliagdo do
trabalho, com a finalidade de verificar o cumprimento das normas institucionais, exigéncias
académicas e padrdes da ABNT antes do encaminhamento a banca examinadora, ndo significando
o encaminhamento para banca pré-aprovagdo do académico no TCC.

Art. 36. Para validagdo da aprovagdo e langamento da nota no registro académico pela banca
examinadora, o académico devera encaminhar, no prazo de até 7 (sete) dias corridos apds a
apresentagdo, a versdo final corrigida do TCC para fins de registro no repositorio institucional,
por meio dos e-mails repositoriounifama@gmail.com e iesunifama@gmail.com, devendo constar
no envio a identificagdo completa do académico, curso e titulo do trabalho
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Art. 37. A instituigdo podera utilizar os Trabalhos de Conclusio de Curso para fins académicos,
cientificos ¢ institucionais, preservada a autoria do académico, conforme previsto em contrato
académico e normas institucionais.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. A ata de apresentagdo da banca examinadora e a ficha de avaliagdo, constantes nos anexos
deste Regulamento, deverdo ser devidamente preenchidas no ato da apresentagao do TCC, ndo
sendo permitido preenchimento posterior.

Art. 39. Todos os membros da banca examinadora deverdo assinar previamente o termo
institucional denominado “Orientagdes aos Membros da Banca Examinadora” contendo as
normas e procedimentos aplicaveis a participagdo nas bancas.

Art. 40. O professor e 0 membro convidado da banca examinadora poderdo solicitar certificado
de participagdo ao coordenador do curso, que encaminhara a solicitagdo e as informagdes
necessarias a Dire¢do da Matriz da instituigdo para posterior envio ao setor responsavel pela
confecgdo do certificado, contendo ficha de orientagdo devidamente assinada e ata da banca

examinadora.

Art. 41. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo, observadas as normas internas e
legislagdo vigente.

Art. 42, Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.

Guaranta do Norte, 30 de janeiro de 2026.
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Fabiana Varanda Jorge

Diretora Geral
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ORIENTACOES AOS MEMBROS DA BANCA EXAMINADORA
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
Prezado(a) membro da banca,

Seja bem-vindo(a) a Banca Examinadora de Trabalho de Conclusio de Curso — TCC da
UNIFAMA. .

Com o objetivo de assegurar a padronizagdo e a regularidade dos procedimentos académicos,
solicitamos a observancia das orientagdes institucionais abaixo.

As presentes orientagdes e regras aplicam-se a todas as bancas examinadoras de TCC realizadas
em todas as unidades pertencentes 8 UNIFAMA.

L Caso o(a) membro da banca ndo possa participar da banca examinadora, solicitamos que
a coordenagdo do curso seja comunicada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

2 A participagdo em banca examinadora possui carater livre e espontaneo, mediante convite
da coordenagio do curso, professor e/ou do académico, nio havendo pagamento por parte da
instituigdo pela participagdo, orientagdo ou coorientagio de TCC.

3 Caso exista vinculo de parentesco, amizade intima ou qualquer situagdo que possa
comprometer a imparcialidade da avaliagdo, solicitamos que a coordenagdo do curso seja
previamente informada.

4. Os membros da banca deverdo atuar com postura ética, profissional, respeitosa e
imparcial, realizando avaliagdo técnica e criteriosa, observando a qualidade cientifica,
metodologica e académica do trabalho apresentado.

5. As observagdes, sugestdes e apontamentos realizados pela banca devem possuir carater
académico e construtivo, contribuindo para o desenvolvimento do discente e para a qualidade do

trabalho.

6. Caso o trabalho apresentado nio atenda aos critérios minimos exigidos pela instituigdo, a
banca examinadora devera realizar a reprovagdo do trabalho, quando entender necessario.

7. Ao término da apresentagido, os documentos de avaliagdo e atas deverdo ser devidamente
preenchidos e assinados pelos membros da banca examinadora.

8. Apds o encerramento da banca examinadora e assinatura dos documentos oficiais, a nota
atribuida nao podera ser alterada.

Nome do(a) Participante da Banca:

Data: Assinatura de Ciéncia:

“A educacdo é uma das ferramentas mais poderosas para transformar o mundo.”
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ATA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO - TCC

No dia do més de do ano de , as

horas, reuniu-se a Banca Examinadora do Curso de

, nas  dependéncias da

Faculdade UNIFAMA de

A Banca Examinadora foi composta pelos(as) seguintes membros:

A sessio destinou-se a avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, intitulado:

.“

“

De autoria do(a) académico(a):

A avaliagdo foi realizada individualmente pelos membros da Banca. Examinadora, considerando
os seguintes critérios:

I — Contribuigdo para a area do conhecimento, relevancia e atualidade do tema e da revisdo de
literatura;

II — Coeréncia entre os objetivos propostos, a revisdo de literatura e a metodologia empregada;
111 — Qualidade da discussdo e analise dos resultados;

IV — Coeréncia das conclusdes em relagdo aos objetivos inicialmente propostos;

V — Adequagao as normas da ABNT ou as normas do periddico cientifico ao qual o trabalho se
destina;

VI - A nota maxima atribuida ao Trabalho de Conclusdo de Curso € de 10,0 (dez) pontos.
Observagoes:

Nota Final:
A nota final do trabalho, correspondente a média aritmética das notas atribuidas pelos membros
da Banca Examinadora, foi:
Em face do resultado obtido, a Banca Exammadora considerou o(a) académico(a):
() APROVADO(A) () REPROVADO(A)

Para validagdo da aprovagio e langamento da nota, o(a) académico(a) devera encaminhar a versao
final corrigida do TCC ao repositorio institucional, no prazo de até 7 (sete) dias corridos apds a
apresentagdo, conforme disposto no Regulamento de TCC.

Nada mais havendo a tratar, encerra-se a presente ata, que segue assinada pelos membros da
Banca Examinadora e pelo(a) académico(a) avaliado(a).

Presidente da Banca Examinadora Membro da Banca Examinadora

Membro da Banca Examinadora Académico(a) Avaliado(a)
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FICHA DE AVALIAGCAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO

Académico(a):

Titulo do Trabalho:

ITENS A AVALIAR

PONTUACAO
MAXIMA

PONTUACAO
OBTIDA

1. TRABALHO ESCRITO (INTRODUCAO): Apresenta
claramente os elementos basicos: problema que provocou o estudo, a
Justificativa e sua relevancia, as questdes e/ou hipédteses e 0s seus
objetivos.

(1,0)

2. TRABALHO ESCRITO (DESENVOLVIMENTO): Apresenta
a pesquisa cientifica, com embasamento tedrico com autores
pertinentes ao tema.

(2,0)

3. TRABALHO ESCRITO (CONCLUSAO): Apresenta os
resultados obtidos, analisa-os e discute-os de acordo com o suporte
bibliogrifico.

(1,0)

4. TRABALHO ESCRITO (FORMATACAO): Apresenta
formatagdo adequada, levando em consideragdo as normas da ABNT
e da instituigdo/professor, bem como cita as referéncias presentes no
corpo do trabalho de acordo com a NBR 6023 (ABNT).

(2,0)

5. DEFESA ORAL: Postura estética: saudagdo a banca e aos
presentes, gesticulagdo exagerada ou inadequada, agradecimentos ao
final da apresentagao.

(0.5)

6. DEFESA ORAL: Apresentagdo dos objetivos, da metodologia,
introdugdo, desenvolvimento e consideragdes; conhecimento
profundo do tema, seguranga e desenvoltura na apresentagdo oral.

(1.5)

7. DEFESA ORAL: Dominio da lingua culta, fluéncia na exposi¢do
das ideias, dominio verbal, utilizagdo de termos coerentes com a
perspectiva académico cientifica; adequagdo ao tempo disponivel
para apresentagido e esgotamento do tema (até 15 minutos)

(1,0)

8. DEFESA ORAL: Desempenho na arguigdo: clareza e dominio na
exposi¢do e coeréncia argumentativa.

(1,0)

TOTAL

10,0

/MT, de

de

Examinador




